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PAULY & PARTNER

Partmerschaftsgesellschaft mbB
Rechtsanwilte | Fachanwiilte fiir Arbeitsrecht

Pauly & Partner ist eine deutschlandweit anerkannte und regelmafig ausgezeichnete Boutique
fur Arbeitsrecht. Wir beraten und vertreten Arbeitgeber ebenso wie Vorstande,
Geschéftsfuhrer, Fihrungskrafte und Arbeitnehmer. Unsere Kanzlei befindet sich in modernen
und hellen Raumlichkeiten im schonen alten Bonner Regierungsviertel.

Wir suchen zur Verstarkung unseres Teams ab sofort eine/-n
Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d)

Was erwartet Sie?

Bei uns kdnnen Sie sich auf eine wertschatzende und kollegiale Arbeitsatmosphare und ein
klar strukturiertes Blro freuen. Sie werden in einem Pool aus Rechtsanwaltsfachangestellten
und Rechtsfachwirten nach einer grindlichen Einarbeitung fir alle dort anfallenden Tatigkeiten
wie  Terminkoordination, Mandantenkorrespondenz, Aktenflihrung, Fristenkontrolle,
Abrechnung sowie Vorbereitung und Begleitung von Vollstreckungsmalinahmen
verantwortlich sein. Um das Schreiben nach Diktat, Reisebuchungen oder die Buchhaltung
brauchen Sie sich nicht kiimmern — diese Aufgaben haben wir aus dem Assistenzbereich
ausgelagert.

Was wir bieten

Wir bieten neben einer attraktiven Vergltung ein angenehmes und kollegiales Betriebsklima,
geregelte Arbeitszeiten, einen modernen Arbeitsplatz, vermdgenswirksame Leistungen sowie
ein Jobticket. Auf jeder Etage stehen auRerdem Kaffeevollautomaten, Mineralwasser, Obst
und SiRigkeiten bereit.

lhr Profil

Sie haben eine abgeschlossene Ausbildung zum/zur Rechtsanwaltsfachangestellten (m/w/d),
gerne mit Weiterbildung zum Rechtsfachwirt (m/w/d) und mehrere Jahre Berufserfahrung in
dieser Tatigkeit und sind flexibel, belastbar und gut organisiert. Englisch-Kenntnisse sowie
Erfahrungen mit Office 365 und beA sind von Vorteil, aber keine Voraussetzung.

Wir freuen uns auf Ihre aussagekraftige Bewerbung, per E-Mail oder schriftlich an:

Pauly & Partner PartG mbB

Rechtsanwalte, Fachanwalte fir Arbeitsrecht
Dr. Stephan Osnabriigge
Kurt-Schumacher-Strale 22

53113 Bonn

Telefon: +49 - 228 - 6209030

Fax: +49 - 228 - 6209093

Email: osnabruegge@paulypartner.de




