DR. BACHEM = RECHTSANWALTE

Dr. Bachem Rechtsanwalte ist eine mittelstandische Kanzlei mit 9 Berufstragern und ca. 30
Mitarbeitern. Unsere KanzleirAume befinden sich im Rheinauhafen mit Blick auf den Rhein in
zentraler Lage mit guter Verkehrsanbindung auch an éffentliche Verkehrsmittel.

Zu unseren Mandanten z&hlen Versicherungsgesellschaften, mittelstandische Unternehmen
und Konzerne.

Zur Verstarkung unseres Teams in der Abteilung Forderungseinzug suchen wir zum
nachstmaoglichen Termin in Vollzeit

eine/n Mitarbeiter/in im Backoffice (m/w/d)

Der Aufgabenbereich umfasst beispielsweise die Zuordnung der Eingangspost, den
Ausdruck von Dokumenten zur Vorbereitung fiir den Versand, die An-/Ablage von Akten in
unserem EDV-System sowie Unterstitzung der Sachbearbeitung im anfallenden
Tagesgeschéft.

Wenn Sie Freude an selbstandigem Arbeiten und Herausforderungen haben, sind Sie bei
uns richtig. Es erwartet Sie ein abwechslungsreiches Aufgabengebiet und ein mit moderner
Technik ausgestatteter Arbeitsplatz.

Neben der angenehmen Arbeitsatmosphéare, dem interessanten Aufgabenbereich und einer
ausfuhrlichen Einarbeitung erwartet Sie eine leistungsgerechte Vergitung, VWL (auch als
Direktversicherung), Jobticket sowie Gleitarbeitszeit.

Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben, tibersenden Sie uns bitte Ihre Bewerbung per E-Mail
unter bewerbung@dr-bachem.de

Wir freuen uns auf Sie!

DR. BACHEM = RECHTSANWALTE
Ihr Ansprechpartner: Claudia Graber
Im Zollhafen 5

Rheinauhafen / Halle 11

50678 Koln

bewerbung@dr-bachem.de

www.dr-bachem.de



