
Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d) renommierte Kanzlei 

Unser Kunde ist eine der größten Anwaltskanzleien der Welt mit mehreren Standorten in 

Deutschland. Zu den Mandanten unseres Kunden zählen hauptsächlich nationale und 

internationale Unternehmen verschiedener Größen und Branchen sowie Unternehmensgruppen, 

welche umfassend im Wirtschaftsrecht beraten und betreut werden. Für den Standort in Köln 

sucht unser Kunde zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine 

 

Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d) renommierte Kanzlei 

 

Ihre Perspektive 

• Attraktives Gehalt von 30.000€-45.000€ p.a. entsprechend der Berufserfahrung 

• Abwechslungsreiches und spannendes Aufgabengebiet 

• Moderner Arbeitsplatz in zentraler Innenstadtlage 

• Mitarbeit in einem engagierten Team mit sehr gutem Betriebsklima 

• Regelmäßige Fort- und Weiterbildungsangebote 

• Detaillierter Einarbeitungsprozess 

  

Ihre Aufgaben 

• Eigenständige Erledigung der Korrespondenz 

• Bearbeitung und Formatierung von Schriftsätzen 

• Erstellung und Bearbeitung von Dokumenten und Verträgen 

• Organisation von Terminen, Reisen, Besprechungen und Vorträgen 

• Verwaltung von Fristen und Wiedervorlagen 

• Aktenpflege, elektronisch und in Papierform 

  

Ihr Profil 

• Abgeschlossene Berufsausbildung als Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d) gerne mit 

erster Berufserfahrung 

• Routinierter Umgang mit den MS-Office-Anwendungen und mit modernen 

Kommunikationsmitteln 

• Sichere Rechtschreibung und gutes Formulierungsvermögen in deutscher Sprache 

• Eigenverantwortliche und sorgfältige Arbeitsweise sowie Organisationstalent 

• Sicheres und freundliches Auftreten 

• Verantwortungsbewusste und engagierte Persönlichkeit 

 

Sie sind interessiert? 

Gerne erwarten wir Ihre Bewerbungsunterlagen über den Bewerben-Button oder per E-Mail 

unter karriere@desch-personalberatung.de gerne mit der Job-Bezeichnung und der Referenz-Nr. 

K-2021005. Für Rückfragen stehen wir Ihnen gerne zur Verfügung. Ihr Ansprechpartner ist Kenan 

Eroglu, Tel-Nr. 06051-7004542-19. 


